
Formalización de Empresas

PROGRAMA DE AUTOEMPLEO Y MICROEMPRESA

DIRECCION NACIONAL DE LA MICRO Y PEQUEÑA EMPRESA



¿cómo iniciar un negocio?

Estudiar todos aquellos aspectos que de 
alguna manera puedan influir en la futura 
actividad empresarial. Es una fase 
fundamental e imprescindible para la 
creación de una empresa. 



ANALISIS DE LA SITUACION

ANALISIS DEL ENTORNO SOCIO ECONOMICO

INVESTIGACION DEL PRODUCTO O SERVICIO

ANALISIS DE LA DEMANDA Y LA CLIENTELA
ANALISIS DE LA COMPETENCIA
ANALISIS DE LOS PROVEEDORES
LA FABRICACION DEL PRODUCTO O LA REALIZACION DEL SERVICIO
ANALISIS DE LOCALIZACION

LOS RECURSOS HUMANOS

EL PLAN DE MARKETING

OBJETIVOS
EL PRECIO
LA DISTRIBUCIÓN
LA COMUNICACION

EL PLAN ECONOMICO-FINANCIERO

LOS ASPECTOS LEGALES



MARCO LEGAL DE LAS MICRO Y PEQUEÑAS EMPRESAS

- LEY DE PROMOCIÓN Y 
FORMALIZACIÓN DE LA MYPE

-REGLAMENTO

LEY 28015

D.S. 009-2003 TR

03/07/2003

12/09/2003

- LEY DE LA EMPRESA INDIVIDUAL DE 
RESPONSABILIDAD LIMITADA (E.I.R.L.)

D. LEY 21621 15/09/1976

- LEY GENERAL DE SOCIEDADES LEY 26887 09/12/1997



PERSONA JURIDICA

EMPRESA INDIVIDUAL DE 
RESPONSABILIDAD LIMITADA

EIRL   
D.L. Nº 21621
(14.09.76) 

SOCIEDAD COMERCIAL DE  
RESPONSABILIDAD LIMITADA

SRL   

SOCIEDAD ANONIMA
S.A.   

SOCIEDAD ANONIMA CERRADA
SAC   

Ley
General de 
Sociedades
Nº 26887 
(09.12.97)

PERSONA NATURAL

EMPRESA 
UNIPERSONAL

FORMAS DE 
ORGANIZACIÓN EMPRESARIAL



PERSONAS NATURALESPERSONAS NATURALES

Empresa unipersonal, negocio individual en el cual el 

propietario desarrolla toda la actividad empresarial, aportando 

capital, trabajo, esfuerzo directriz y cuya responsabilidad es 

ilimitada (empresa a titulo personal).

Por ejemplo: bodegas, librerías, etc.



PERSONAS JURIDICASPERSONAS JURIDICAS

Empresa Individual de Responsabilidad Limitada

CARACTERÍSTICAS Es una persona jurídica de derecho privado, constituida 
por voluntad unipersonal, con patrimonio distinto al de 
su titular, tiene carácter mercantil.

ORGANOS DE LA 
EMPRESA

• El Titular, es el órgano máximo de la empresa.

• La Gerencia, es designado por el titular, tiene a su 
cargo la administración de la empresa.



SOCIEDADESSOCIEDADES ORGANOSORGANOS

Es una forma societaria cuyo origen 
y algunas de sus características 
son propias de las sociedades 
personalistas, la responsabilidad de 
los socios está limitada a su aporte.

Persona jurídica de derecho privado 
y naturaleza comercial. Tiene hasta 
veinte accionistas y sus acciones no 
pueden ser inscritas en el Registro 
Público del Mercado de Valores.

Es una sociedad de capitales, con 
responsabilidad limitada. El número 
de socios no puede ser inferior a 
dos (2) personas naturales o 
jurídicas.

SOCIEDAD COMERCIAL DE 
RESPONSABILIDAD LIMITADA

a. Junta General de Socios, representa a todos los 
socios.

b. Gerente, es el encargado de la dirección y 
administración de la sociedad

c. Sub – Gerente, reemplaza al gerente en su 
ausencia. 

SOCIEDAD ANONIMA CERRADA a. Junta General de Accionistas.

b. La Gerencia

c. Sub Gerente

d. Directorio (opcional)

SOCIEDAD ANONIMA a. Junta General de Accionistas, órgano supremo de 
la sociedad, se reúne obligatoriamente por lo menos  
una vez al año.

b. El Directorio, órgano colegiado, elegido por la 
Junta General de Accionistas, en ningún caso el 
número de directores es menor de tres miembros 
(art. 151 LGS).

c. La Gerencia, nombrado por el Directorio, es el 
representante legal y administrador de la empresa, 
el cargo puede ser revocado en cualquier momento 
por el directorio o Junta General.

d. Sub Gerente.



REQUISITOS PARA CONSTITUIR UNA 
EMPRESA CON PERSONERIA JURIDICA

1. Identificar y describir las ACTIVIDADES que van a 
desarrollar las empresas a constituir:  INDUSTRIA -
COMERCIO - SERVICIOS, EXTRACCIÓN – CULTIVO y/u 
otras.

2. Búsqueda de Índices y la RESERVA de Preferencia 
Registral, otorgado por la Oficina Registral de la zona, 
previo pago de los derechos correspondientes.



EJEMPLOS:



3. Fotocopia simple y legible del DNI del Titular y/o 
cada uno de sus socios y sus cónyuges, en caso de 
ser casados.

4. Definir e indicar el CAPITAL SOCIAL a aportar, 
especificando el aporte por cada socio. Este aporte 
puede ser:

Bienes Dinerarios (efectivo). 
Efectuar un deposito Bancario 
a nombre de la Empresa.

Bienes No Dinerarios (muebles, 
enseres, maquinarias y 
equipos), mediante el Informe 
de Valoración.

Bienes Dinerarios y Bienes No 
Dinerarios



PASOS PARA CONSTITUIR UNA EMPRESA

• ORIENTACION Y ASESORIA
• REUNIR REQUISITOS
• ELABORACIÓN DE LA MINUTA
• SUSCRIPCION DE LA MINUTA POR UN 

ABOGADO Y LOS SOCIOS DE LA EMPRESA

GRATUITO

1

2
NOTARIA

Escritura Pública
Tarifa social reducida

Convenio Colegio de Notarios

3
SUNARP

Inscripción en el 
Registro Mercantil



4
SUNAT

RUC
COMPROBANTES DE PAGO

REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYENTE
Es un número que identifica al contribuyente ante la 
SUNAT; siendo de uso obligatorio para cualquier 
gestión que se realice ante la Administración 
Tributaria.   Deben inscribirse en el RUC las personas 
naturales y jurídicas o entidades que se encuentren 
obligadas como contribuyentes o responsables al 
pago de tributos

REGÍMENES TRIBUTARIOS
Nuevo Régimen Único Simplificado. (Personas naturales)

Régimen Especial. (Personas jurídicas)

Régimen General del Impuesto a la Renta. (Personas jurídicas)



5
MINISTERIOS

PERMISOS, AUTORIZACIONES O 
REGISTROS ESPECIALES

Ejemplos:
• Ministerio de Agricultura.  SENASA, INRENA. 
• Ministerio de Comercio Exterior y Turismo.
• Ministerio de Salud. DIGESA
• INDECOPI.
• Ministerio de Trabajo y Promoción del Empleo
• CONSUCODE
• Ministerio del Interior.

•.



Declaración Jurada de acogimiento a la Ley 28015 

6
MINISTERIO DE TRABAJO

AUTORIZACION DEL LIBRO DE 
PLANILLAS

• Comprar el Libro de Planillas
• Solicitud de Autorización de libros de planillas
• Derecho de pago (1% UIT = S/. 32.00) 

MYPE (70% descuento = S/. 9.60 ) 

UIT= 3,200 Nuevos Soles



7
MUNICIPALIDADES

LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO 
MUNICIPAL

Zonificación y compatibilidad de uso
• Copia simple del RUC
• Declaración Jurada de ser Micro o Pequeña Empresa
• Recibo de pago por derecho de trámite.

•.

8
• Libros Societarios
• Libros contables

NOTARIA
LEGALIZACION DE LIBROS



PASOS PASOS 
PARA PARA 

CONSTITUIR CONSTITUIR 
UNA UNA 

EMPRESAEMPRESA

• RUC, COMPROBANTES DE PAGO
• ESSALUD

ORIENTACION Y ASESORIA
ELABORACIÓN DE LA MINUTA
FIRMA DEL ABOGADO

Trámite gratuito y personal

NOTARIA
Escritura Pública

SUNARP  
Registro Públicos

Inscripción en el Registro de PJ
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• PERMISO, AUTORIZACIÓN O 
REGISTRO ESPECIAL.

MINISTERIOS

• LICENCIA MUNICIPAL DE 
FUNCIONAMIENTO

MUNICIPALIDAD

• LEGALIZACIÓN DE LIBROS

NOTARIA

• AUTORIZACIÓN LIBRO DE 
PLANILLAS.

MTPE
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IDEA DE NEGOCIO

• RUC, COMPROBANTES DE PAGO
• ESSALUD

ORIENTACION Y ASESORIA
ELABORACIÓN DE LA MINUTA
FIRMA DEL ABOGADO

Trámite gratuito y personal

NOTARIA
Escritura Pública

SUNARP  
Registro Públicos
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FUNCIONAMIENTO
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PROGRAMA DE AUTOEMPLEO
Y MICROEMPRESA

ASESORIA Y 
ORIENTACION

CAMPAÑAS DE 
ORIENTACION Y 

PROMOCION A LA MYPE

SERVICIOS DE 
CONSTITUCION Y 
FORMALIZACION 

SERVICIOS DE 
INFORMACION

SEMINARIOS DE 
CAPACITACION

Asesoría técnico legal en formalización de empresas, 
asociaciones, otras formas de organización empresarial; 
orientación tributaria, laboral, en gestión administrativa y 
empresarial.

Asesoría y orientación gratuita a la MYPE, en coordinación 
con gobiernos locales e instituciones públicas y privadas

Elaboración y suscripción de la Minuta de Constitución de 
empresas 
EIRL    SRL    SA    SAC

Permisos y autorizaciones especiales, licencias de 
funcionamiento, directorio de entidades que otorgan 
financiamiento, capacitación, asistencia técnica, directorio de 
empresas formalizadas por PRODAME

Eventos de capacitación en temas de formalización , registros, 
compras del Estado, gestión empresarial, financiamiento e 
ideas de negocios.

SERVICIOS



www.mintra.gob.pewww.mintra.gob.pe

Av. Salaverry 655,  Of. 716. 7 Av. Salaverry 655,  Of. 716. 7 pisopiso

TelfTelf.  424 .  424 -- 25922592

E Mail:  E Mail:  
prodame@mintra.gob.pe

prodameinformes@mintra.gob.peprodameinformes@mintra.gob.pe



DIRECCIONES REGIONALES DE TRABAJO Y PROMOCION DEL EMPLEO

DRTPE Piura    Jr. Huancavelica 180
Talara  Av. Grau s/n Ant. Munic.
Sullana Calle san Martín Nº 459
Paita      Jr. Zepita Nº 308

Tel.: 073-329024, 073-327152 
Tel.: 073 - 381541 
Tel.: 073 - 502190
Tel.: 073 - 612260

DRTPE Tumbes Centro Cívico of. Nº 109 - Plaza de Armas Tel.: 072 - 523061

DRTPE Lambayeque Los Laureles 131, Urb. Los Libertadores Tel.: 074 - 236901

DRTPE La Libertad Av. Larco 1222, Urb. Los Pinos - Trujillo
San Pedro de Lloc Jr. 2 de Mayo 254-256  

Tel.: 044 - 287704
Tel.: 044 - 528342

DRTPE Cajamarca Jr. Baños del Inca 230, Urb.Cajamarca Tel.: 076 - 822336

DRTPE Amazonas Jr. Unión Nº 452, Chachapoyas
Bagua Grande Av. Chachapoyas2454 - Bagua Grande

Tel.: 041 - 777099
Tel.: 041 - 774843

DRTPE Loreto Calle Sargento Lores 433, Iquitos
Yurimaguas Calle Bolivar 312 Yurimagua

Tel.: 065 - 233061
Tel.: 065 - 352419

DRTPE San Martín Jr. Gregorio Delgado 383 Tarapoto
Juanjui Jr. Progreso 388 - Juanjui
Tocache Esquina Progreso y Bolognesi s/n, Tocache
Rioja Jr. Angaiza 725 - Rioja  

Tel.: 042 - 524589
Tel.: 042 - 545859 
Tel.: 042 - 551150
Tel.: 042 - 558527



DIRECCIONES REGIONALES DE TRABAJO Y PROMOCION DEL EMPLEO
DRTPE Arequipa Calle Universidad 117, Urb. Victoria, Cercado
Mollendo, Calle Puno Nº 332 

Camana, Av. Mariscal Castilla Nº 134 

Tel.: 054 – 228147
Tel.: 054 - 533649
Tel.: 054 - 571149

DRTPE Tacna Calle Gregorio Albarracin Nº 526 Tel.: 052 - 711832

DRTPE Moquegua San Sebastian A-5, Moquegua 
Ilo Jr. Abtao 665 3er. Piso - Ilo

Tel.: 053 - 762169 
Tel.: 053 - 781271

DRTPE Ayacucho Prolongación Libertad Nº 1105, Ayacucho Tel.: 066 - 813118

DRTPE Apurimac Jr. Junin Nº 317, Abancay Tel.: 083 - 321315

DRTPE Cusco Micaela Bastidas s/n Wanchaq
Sicuani Centro Cívico 3er piso, Sicuani
Quillabamba Pque. Libertad L-14, Sta. Ana

Tel.: 084 - 228495
Tel.: 084 - 352277
Tel.: 084 - 281756

DRTPE Puno Jr. Ayacucho Nº 658, Puno
Juliaca Jr. Callao Nº 509 2do piso

Tel.: 051 - 352351
Tel.: 051 - 321832

DRTPE Madre de Dios Jr. Arequipa Nº 257 (Plaza de Armas) Tel.: 082 – 571478



DIRECCIONES REGIONALES DE TRABAJO Y PROMOCION DEL EMPLEO
DRTPE AncashAv. Francisco Bolognesi 183 Chimbote
Huaraz Prolong. Av. Raimondi s/n 2da. Cuadra

Tel.: 043 – 322091
Tel.: 043 - 721059

DRTPE Pasco Jr. Jose Pardo y Aliaga 204, Cerro de Pasco Tel.: 063 - 723549

DRTPE Callao Dir.: Jr. Adolfo King 396, Callao Tel.: 469-0865

DRTPE  Huanuco Jr. 2 de Mayo 1145, 5to piso Tel.: 062 - 511588

DRTEPE Ica Av. Matías Manzanilla 509, Ica
Chincha Urb. Fonavi 239, Chincha
Pisco Calle Bernardo Moreno 299, Pisco

Tel.: 056 - 234709
Tel.: 056 - 532286
Tel.: 056 - 263181

DRTPE Huancavelica Jr. Nicolas de Pierola 260 Tel.: 067 - 753083

DRTPE Ucayali Jr. Inmaculada 999, Pucallpa Tel.: 061 - 575240

DRTPE Junin Jr. Arequipa 520, El Tambo  Huancayo
La Oroya Av. Horacio Zeballos Nº 411
Tarma Jr. Lima 750, Tarma
San Ramon Jr. Los Naranjos Nº 247
Satipo Jr. Ricardo Palma Nº 812

Tel.: 064 - 248836
Tel.: 064 - 391055
Tel.: 064 - 322124
Tel.: 064 - 331019
Tel.: 064 - 545624

Lima Región  HUACHO 
Av. Salaverry 261, Huacho
Av. 28 de Julio 468, Huacho

Tel.: 239-5063



Muchas gracias por su atención
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